
 

www.electronicon.com 

Standort:  Gera, Keplerstraße 

Ihre Aufgaben: 

 Anlegen, Planen, Rückmelden und Überwachen von 

Arbeitsaufträgen in SAP 

 Terminplanung von Unterweisungen im Bereich 

 Pflege der Instandhaltungssoftware 

 Kontrolle und Kontierung des Wareneingangs im Bereich  

 Organisation und Planung von Wartungen an 

Produktionsanlagen durch externe Partner 

 Einholung von Angeboten bei externen Partnern 

 Abteilungsübergreifende Kommunikation bezüglich der 

Arbeitsaufträge 

 Vertretung des Teamleiters in organisatorischen 

Angelegenheiten im Bereich 

Ihr Profil: 

 Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene 

kaufmännische Berufsausbildung, z.B. als 

Industriekaufmann oder eine vergleichbare 

Qualifikation. 

 Sie besitzen sehr gute Kenntnisse in MS-Office und SAP. 

 Organisationstalent, Teamfähigkeit sowie eine 

selbstständige und verantwortungsbewusste 

Arbeitsweise runden Ihr Profil ab. 

Wir Bieten: 

 Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit 35 Stunden 

 Abwechslungsreiche Tätigkeiten sowie eine umfassende 

Einarbeitung durch erfahrene Mitarbeiter 

 Einen interessanten und sicheren Arbeitsplatz 

 Kollegiales Arbeitsklima und eine faire Arbeitskultur  

 Gute Anbindung an das ÖPNV 

 Flexible Arbeitszeitgestaltung (Gleitzeit) 

 Ein attraktives Gehalt 

 Zusätzlich Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

 Einen Anwesenheitszuschuss (1,50 €/h) 

 Ergebnisprämie 

 Bis zu 30 Tage Urlaub im Kalenderjahr 

 Gute Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

 

 

Über Electronicon: 

ELECTRONICON Kondensatoren GmbH ist ein  

mittelständisches Unternehmen, spezialisiert auf  

Entwicklung, Herstellung und weltweiten Vertrieb von 

hochzuverlässigen Wechsel- und Gleichspannungs-

kondensatoren für anspruchsvolle Anwendungen der 

Leistungselektronik, Netzqualität. Im Fokus stehen dabei 

insbesondere Umrichter für erneuerbare Energien,  

die E-Mobilität und die Hochspannungs-Gleichstrom-

Übertragung 

(HGÜ). 

 

In unseren drei 

Geraer Standorten 

sind rund 500 

Beschäftigte tätig. 

 

 

Wir freuen uns auf die Zusendung Ihrer Bewerbung. 

Bitte nutzen Sie dazu unser Online-Bewerbungsformular. 

Für Rückfragen können Sie uns gerne unter den unten 

genannten Nummern kontaktieren. 

ELECTRONICON Kondensatoren GmbH 

Personalwesen 

Frau Marlen Kirschnick 

Herr Marcel Narr 

Keplerstraße 2 | 07549 Gera 

Tel.: +49 365 7346-245 / -246 

www.electronicon.com/karriere 

 

Sachbearbeiter (m/w/d) 

JOB-Angebot 


